
國立宜蘭大學圖書館交書注意事項 
� 圖書：與交貨清單相符且為未經使用之全新品，並依本館加工要求處理完

畢；書單請依下訂清單順序依序排列，書內並夾編號數序，方便點收；若為

上下冊請依序排列整齊（如 21-1   21-2）。 

 

� 交書清單： 

1. 依下訂清單順序排列，清單內須列明作者、書名、出版者、出版年份、

ISBN 及本館條碼號本館條碼號本館條碼號本館條碼號等圖書基本資料。 

2. 交書清單每頁加蓋公司章，並繳交 2 份。 

3. 西文圖書應檢附原廠發票原廠發票原廠發票原廠發票（依序排列裝訂成冊），供本館核對報價金額。 

4. 西文圖書因匯率問題，請於交書清單中註明兩種日期的匯率（即期賣出即期賣出即期賣出即期賣出）

計算之個別金額（總務組下訂日前一天、估價日之匯率），並以較低總額

成交，如以下兩個範例。 

 

� 編目檔案：磁片、光碟片或 e-mail 

� 圖書登錄簿 

� 缺書單：如缺書請附証明文件 

 

 


